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Art. 1 FINALITA

Le disposizioni vigenti ed indicazioni in materia sono contenute nella C.M. n. 291/1992, nel D.L.vo n. 111
del 17/03/95, nella L. n.44/2001, Nota MIUR N. 3630 del 11/5/2010, Nota MIUR 03.02.2016, prot. N.
674 e succ. mod. e integr.

Le visite guidate, i viaggi d’istruzione ed i soggiorni linguistici fanno parte integrante della
programmazione educativa e didattica in quanto iniziative integrative del percorso formativo, funzionali
agli obiettivi educativi, cognitivi, culturali e didattici presenti nel PTOF. Poiché anche i viaggi di istruzione
sono “progetti” la cui realizzazione ¢ frutto della sinergia dell'elemento progettuale didattico e di quello
organizzativo e amministrativo-contabile, anche per essi sono necessari una programmazione responsabile
e attenta, un loro monitoraggio e una valutazione a consuntivo.

Art. 2 NUMERO DELLE USCITE DIDATTICHE E DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE E LORO
DURATA PER OGNI ANNO DI CORSO

a. Ciascuna classe puo svolgere nel corso dell'anno scolastico un solo viaggio di istruzione, un solo
soggiorno linguistico e alcune visite guidate.

b. Il numero massimo delle uscite didattiche di un giorno e la durata massima dei viaggi di istruzione &
cosi fissata:

CLASSI I: un viaggio di max tre giorni con due pernottamenti e tre uscite di un giorno
CLASSI II: un viaggio di max quattro giorni con tre pernottamenti e tre uscite di un giorno
CLASSI I1I: un viaggio di max cinque giorni con quattro pernottamenti e tre uscite di un giorno

CLASSI 1V: un viaggio di max cinque giorni con quattro pernottamenti e tre uscite di un giorno
CLASSI V: un viaggio di max cinque giorni con quattro pernottamenti e tre uscite di un giorno.

c. La destinazione del viaggio di istruzione ¢ nell’ambito del territorio nazionale per le classi prime e
seconde, per le altre classi terze e quarte puo essere sia in Italia che in parte all’estero e per le classi quinte
si svolgera all’estero.

d. I soggiorni linguistici e lo stage all’estero, riservati alle classi quarte e quinte, si svolgeranno su sette

giorni complessivi e sostituiranno il viaggio di istruzione.
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e. Nelle uscite di un giorno sono ricomprese visite guidate, manifestazioni culturali, attivita teatrali,
sportive, concerti ed eventi che si tengono al di fuori dell’istituzione scolastica.

Art. 3 PERIODI DI EFFETTUAZIONE

a. Nessun tipo di viaggio di istruzione, uscita didattica o visita guidata & possibile nell'ultimo mese (ultimi
trenta giorni) di lezione, salvo deroghe debitamente motivate e autorizzate dal Dirigente Scolastico.
b. I viaggi di istruzione saranno effettuati nel periodo marzo-aprile, tenendo conto del calendario scolastico
e del piano annuale delle attivita didattiche.

Art. 4 PARTECIPAZIONE

Il viaggio di istruzione, le visite guidate e le uscite didattiche si effettuano solo a condizione che vi partecipi
almeno la meta piu uno degli studenti della classe. Anche i viaggi gia programmati ed organizzati saranno
annullati quando tale condizione non sara piu garantita. La restituzione delle quote sara al netto delle
eventuali penali.

Gli studenti che non partecipano al viaggio di istruzione devono essere presenti a scuola secondo il normale
orario delle lezioni. In caso di assenza devono presentare la richiesta di giustificazione.
Alle visite guidate e alle uscite di un giorno & obbligatoria la partecipazione dei 2/3 degli studenti della
classe. Anche in tal caso saranno annullate quando tale condizione non sara piu garantita e la restituzione
delle quote sara al netto delle eventuali penali. L'eventuale assenza nel giorno della visita guidata deve
essere giustificata.

Gli studenti, all’atto dell’adesione, verseranno il 30% della quota totale che, in caso di ripensamento, non
sara restituita, tranne che per gravi e documentati motivi di salute (es: ricovero ospedaliero).

Tutti i partecipanti a qualunque tipo di viaggio, visita o soggiorno linguistico devono essere garantiti da
polizza assicurativa contro gli infortuni.

Spetta al Consiglio di classe valutare 1’opportunita della partecipazione ai viaggi di istruzione da parte
degli studenti che, dopo tre note, abbiano subito provvedimenti disciplinari.

Art. 5 DOCENTI ACCOMPAGNATORI

Gli accompagnatori dovranno essere docenti delle classi interessate, salvo situazioni contingenti di
emergenza e potranno partecipare ad un solo viaggio di istruzione nell'anno scolastico in corso, al massimo
due in caso di indisponibilita da parte di altri docenti accompagnatori; questa limitazione non si applica

alle visite guidate e alle uscite di un solo giorno.

Deve essere assicurato I'avvicendamento dei docenti accompagnatori, in modo da escludere che lo stesso
docente partecipi a piu di un viaggio d'istruzione.

La disponibilita dei docenti a fungere da accompagnatori dovra essere segnalata sull’apposito modulo di
presentazione del viaggio/uscita didattica.

Per i viaggi all'estero, &€ opportuno che almeno uno degli accompagnatori possieda adeguata conoscenza
della lingua del Paese da visitare, o della lingua inglese.

Per i viaggi in cui sia presente un allievo con disabilita &€ opportuna la presenza di un docente di sostegno.
Nel caso questo non sia possibile, I’accompagnatore puo essere, tenuto conto della gravita della disabilita,
un altro docente del consiglio di classe, un collaboratore scolastico, un familiare dell’allievo. In
quest’ultimo caso, la famiglia dell’allievo si fara carico di una quota aggiuntiva di partecipazione.
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I docenti accompagnatori sono in numero di uno ogni quindici studenti partecipanti. Nel caso in cui
I’organizzazione della visita o del viaggio di istruzione coinvolga piu classi (stessa meta, stesso albergo,
etc.), il numero degli accompagnatori sara calcolato sulla somma degli alunni delle classi coinvolte. Nel
caso in cui il numero degli accompagnatori indicati ecceda quello calcolato sulla somma degli studenti,
fermo restando che per ogni classe ci sara un accompagnatore appartenente al medesimo consiglio di
classe, sara data precedenza agli accompagnatori appartenenti alle classi piu numerose.

Il Dirigente Scolastico conferira l'incarico con nomina. | docenti accompagnatori assumono la
responsabilita di cui all'articolo 2048 del Codice Civile ("Culpa in vigilando™), integrato dall'art.61 Legge
312/1980, nei riguardi di tutti gli studenti partecipanti al viaggio, anche se non espressamente affidati a
loro.

Art. 6 SICUREZZA

Ove possibile si dovranno privilegiare gli spostamenti in treno, specialmente per lunghe percorrenze;
si eviteranno gli spostamenti nelle ore notturne, se il mezzo di locomozione scelto & il pullman;
le agenzie di viaggio interpellate dovranno essere in possesso di licenza di categoria A B;
le ditte di autotrasporto devono produrre i documenti e le certificazioni che ne attestino I'affidabilita e il
p0Ssesso di tutti i requisiti a norma delle leggi vigenti;
nel caso di spostamenti in pullman superiori a 9 ore giornaliere continuative il mezzo dovra avere doppio
autista; qualora ci sia un unico autista, ogni quattro ore e mezza di servizio dovra riposare per non meno
di 45 minuti.

Tutti i partecipanti devono essere coperti da polizza assicurativa contro gli infortuni;
I’agenzia scelta dovra rilasciare alla scuola e ai docenti accompagnatori il nome e il numero di telefono di
un referente sempre reperibile; i docenti accompagnatori segnaleranno tempestivamente alla Dirigenza
situazioni di rischio, disguidi, irregolarita entro 24 ore per consentire eventuali reclami scritti all'agenzia
di  viaggio entro i termini previsti dal Codice di Procedura Civile;
gli studenti dovranno essere muniti della tessera sanitaria e segnalare in modo tempestivo eventuali allergie
a cibi e/o farmaci o particolari problemi di salute che richiedano precauzioni particolari;
I docenti accompagnatori devono avere tutti i recapiti telefonici dei genitori (o di chi ne fa le veci) di ogni
singolo studente, per eventuali comunicazioni urgenti che li riguardino.

Art. 7 ASPETTI ECONOMICI

Si ricorda che, anche ai sensi dell’ OM 132/90, non e opportuno chiedere alle famiglie degli studenti quote

di partecipazione di rilevante entita, tali da determinare situazioni  discriminatorie.
Anche I’aspetto economico, quindi, deve costituire uno dei criteri determinanti per la scelta della meta,
della durata del viaggio e dell’agenzia.

Art. 8 PROCEDURE ORGANIZZATIVE

a. La proposta di viaggi di istruzione, visite guidate e soggiorni linguistici viene formulata dai Dipartimenti
nel periodo settembre-ottobre di ciascun anno scolastico, a cui segue la compilazione di un apposito
modulo, in cui devono essere specificati:

meta

periodo

abbinamento con altre classi

programma di massima e motivazioni didattiche
eventuali richieste specifiche.

ANANANANAY



b. Tutte le proposte sono comunicate nei Consigli di Classe di novembre e allegate ai verbali dei consigli
stessi. | Consigli di Classe esprimono il loro parere ed indicano i docenti accompagnatori (almeno due).

c. La Dirigenza vaglia le proposte e redige un piano generale, presentato per 1’approvazione al Collegio
dei Docenti e al Consiglio di Istituto entro il mese di Dicembre.

d. La scelta del contraente avviene nel rispetto della normativa vigente e la relativa procedura si conclude
nel mese di Gennaio.

e. Entro il mese di Febbraio saranno consegnate le adesioni degli studenti e le relative quote di
partecipazione, da versarsi in un’unica soluzione. Eventuali rinunce successive a questa fase potrebbero
comportare il pagamento di una penale.

f. Dopo lo svolgimento dell’attivita prevista, i docenti accompagnatori presentano una relazione finale
contenente: ricaduta didattica, comportamento studenti, eventuali problemi di natura organizzativa ecc.

Art. 9 NORME DI COMPORTAMENTO
Durante le visite guidate, i viaggi di istruzione ed i soggiorni linguistici gli studenti:

e s0Nn0 tenuti a partecipare a tutte le attivita didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la
sorveglianza dei docenti o del personale incaricato, senza assumere iniziative autonome.

e sono tenuti al rispetto costante degli orari.

e dovranno mantenere un comportamento sempre corretto nei confronti dei loro compagni, dei
docenti, del personale addetto all'organizzazione dell'iniziativa stessa ed anche rispettoso delle
persone e case ospitanti o delle attrezzature alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro
disposizione, dell'ambiente e del patrimonio storico-artistico.

La violazione delle norme indicate prevede I’applicazione di provvedimenti disciplinari a carico dello
studente.

Nel caso di violazioni gravi o reiterate, i docenti responsabili del viaggio, d'intesa con il Dirigente
Scolastico, disporranno il rientro anticipato in sede dello studente, previa comunicazione alla famiglia e a
spese della stessa. Gli alunni maggiorenni potranno rientrare anche da soli, previo accordo con la famiglia.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Roberta TALAMO
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